南阳师范学院单位电子邮箱申请表

	管理人
	   
	责任领导
	

	所在单位
	

	使用人及工号（可多人）
	

	管理人电话
	
	申请日期
	

	申请帐户名

（一般为单位全拼或首字母）
	           @nynu.edu.cn

	申请单位责任领导意见
(请详细查看注意事项第2-4项)

日期
	申请单位盖章

日期



注意事项：
1、 此表一式一份，需加盖单位公章，填写后请将此表交到信息化管理中心，联系电话：63513668。
2、 单位邮箱禁止接收和发送涉密信息。
3、 相关人员脱离单位或不再负责邮箱收发，请尽快与信息化管理中心联系终止其使用权限。
4、 禁止使用单位邮箱处理一切和单位无关的邮件业务，如有发现，直接封停邮箱，由责任领导书面做出说明后方可开通。
5、 申请单位责任领导有义务严格要求单位邮箱的使用情况，如因管理或操作不当出现邮件泄露等信息事件，责任领导为第一责任人。
6、 应按照《中华人民共和国网络安全法》要求使用单位邮件系统，如果出现违法行为，将按照谁使用谁负责的原则，由使用人员承担相应责任。
信息化管理中心
